
GHAIIKO¡II
H. Ayuntaml6nto

2024 - 2027

t^ft¡¡l¡lEt¡L
PRESSTX$A

l¡tl[ÍPAl
ñ24 -Ñn
olAllKoM'
YUCAfA}l

§
§

§
'\

É

\

§Manua! de Contabilidad
Gubernamental

Capítulo I w
Generalidades IESAEm

trs8{l
M1.mt
cH4M0l¡,
YUCAIAN

§

R

Año 2026

¡Un Gob¡.rno par. todo3!

Municipio de CHANKOM.

Estado de Yucatán.

li¡Ylx[r8{t



6 MUNICIPIO DE CHANKOM, YUCATAN

PRESIDENCIA MUNICIPAL
H.AYUNTAMTENfO (2024-2027)

F¡nalidad /Objetivo..............
4|cance..............-.................
lnterpretación .....................
Actual¡zac¡ón .....-.................

Resumen de coñtehido........
Metodolotía........................
G1osario...........................,...

Marco Jurídico............
Legislac¡ón Apl¡cable...

Márco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental..
S¡stema Contable........
Antecedentes
Objetivos del sCG: .............
Lineamientos...-...........-....,
Base de Registro del Sistema Cont¿b|e............
Momentos Contables de los |ngresos..............
Momentos contables de los EEresos...............
Libros princ¡pales y ret¡stros ¿uxiliares...........
Postu¡ados Bás¡cos De contabilidad Gubernamental (PBCG)....

Cual¡dades de la información Financ¡era a Produc¡r....................
Clasif cadores Presupuestaíos........................

Clasificador Por Rubros de lngresos (cRl).........
Clasificación Económ¡ca (CE)

Clas¡ficador por Fuentes de Financiamiento (CFF).....

Clasificador por Objeto delGasto (COG)....

Clas¡f¡cador por T¡po de Gasto (CTG)..........

Clas¡fi các¡ón Económica (CE)......................

Clas¡fi cac¡ón Administrativa (CA)...........,....

Oasific.c¡ón tunc¡onal del Gasto (cFG)......

clasifi cación Pro8ramática(cP)...................

10
11

11

11

t2
12

13

15

15

16

t?
18

2L

2L
32
33

34
45

45
46
50

51

ffii Q,,¡,a Tdad{ y'oY

lESORERO

MUI¡ICIPAL

2024 -2021

CHANKOM,

l{a í$or!
pRÉ$0frif\

lllt{lcle. lL
&4.n21
o9XK0u,
TUCAfA'I

3

3

3

3

4
5

5

YUCA

Capítulo I Generalidades



(§)
MUNICIPIO DE CHANKOM, YUCATAN

PRESIDENCIA MUNICIPAL
H.AYUNTAMIENTO (2024-2027)

§\1
iJ

ñ

t
\

\§

Final¡dad /Objetivo.

Guiar, orlentar y apoyar el registro contable de los recursos públ¡cos, establec¡endo los lineamieñtos

Senerales a que deberáñ sujetarse las acc¡ones contab¡l¡radoras.

El presente Mánual de Contabil¡dad se elabora con elfin de establecer lás bases normat¡vas
y técnicas bajo las cuales se debe Presentar la Cuenta Públ¡ca e ¡nformación finaociera
contable y presupuestaria de ingresos y egresos del Mun¡cip¡o. reconoc¡endo la afectac¡ón
presupuestar¡a de los momentos contables, y s¡guiendo los l¡neam¡entos y normas
publ¡cadas porelConsejo Nacionalde Armon¡2ación Contable (CONAC)y con ¡o establec¡do
en la Ley Geñeral de Contabilidad Gubernamental (LGCG), en especif¡co su artículo 20 que
¡nd¡ca: "Los entes públicos deberán contar con manuales de contabil¡dad, así corno con
otros ¡nstrumentos contables que def¡na el consejo."

Así mismo en la LGCG, en las dispos¡c¡ones generales establece en el artfculo 4" coÍio
"Manuales de contabilidád: los documentos conceptuales, metodológicos y operátivos que

contieñen, como mínimo, su finalldad, el marco iurldlco, llneamientos técn¡cos y el

catálogg de cuentat y la estruotura bási.á de los pr¡nc¡pales eitados finañcieros a
generaEe en el sistemar'

lnterpretac¡ón
Elsistema de contab¡lizac¡ón que se presenta en este documento deñom¡nado Manualde

contabilidad Guberñamental, t¡ene como proÉs¡to d¡fund¡r las normas para el reg¡stro y la

comprobación del ejercic¡o de los recursos públicos y cuyos resultados rindan en sus

respect¡vas cuentas públicas; La Unidad Adm¡nistrativa Competente en Materia de

Contabilidad Gubernamental del Mun¡cipio 5e cons¡dera la única facultada para interpretar

el coñtenido delpresente Manual, es dec¡r Ia Tesorería Mun¡c¡pal.

Actualizac¡ón
El presente Manual de Contabilidad se actual¡zará de rñanera anual si 5e cons¡dera que

ex¡sta algún códi8o, procedimiento de registro o estado financ¡ero lo amerite por 5u

¡mportanc¡a relativa.

PRESIDTIICú

MUN Cr¡qL

2C21 .2127

ChÁlr(CM,
YUCAÍAN

lEsoe¿lio

MUNNPAI

2024 .2021

CHANKOM,

YUCATAN

Capítulo I Generalidades

Alcance
ElpresenteManualdecontab¡l¡dadesaplicablealaestructura¡nternadel Mun¡c¡pio y a 5us

unidades admin¡strativas desconcentradas qúe ex¡sten y/o puedan crearse de acuerdo a su

reglamento interior.
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Resumen de conten¡do

El presente Manualde Contabilidad está conformado por:

MarEo lu.fdlco: 5e enuncia las priñcipales leyes, reglamentos y d¡sposiciones
admin¡strativas que son aplicables al Mun¡cip¡o en su competencia federal, estatal y
mun¡c¡pal.

Oaslfi(ádores Presupuertarios: Son las herrarn¡entas delsisterña integrado de informacióñ
financiera que nos permite ordeñar la ¡nformación conforrñe lo establecido por elConseio
Nac¡onal de Armonizac¡ón contable ( CONAC), que es el ór8ano de coord¡nac¡ón para la

armon¡¿ación de la contabil¡dad gubernameñta¡ y t¡ene por objeto la emisión de las normas
coñtables y l¡neam¡entos para la generac¡ón de ¡nformac¡ón f¡nancier¿, Facilitando el
reg¡stro l¡bre y ráp¡do de la eiecuc¡ón presupuestar¡a se integra por:

Clasificador por Rubros de lngresos
Clasif icac¡ón Adm¡nistrat¡va
Clasificación Funciona I del Gasto
Clasificación Programát¡ca
Clasificador por Tipo de Gasto
Clas¡ficador por Objeto del Gasto
Clas¡ficador por Fuentes de Financ¡amiento

Gtálo8o de Cuentas: Elemeñto básico que agrupa un conjunto de conceptos homogéneos,

cuya ordenación facilita distiñguir y formar agrupac¡ones generales y de orden part¡cular Se

establece como la eeencia de la contab¡lidad gubernamental, es dec¡rsu estrudura definida.

El Manual también contiene un iñstruct¡vo para el manejo de las cuentas y una guía

contabil¡zadora; el pr¡mero detalla los d¡5t¡ntos conceptos de crrSo y abono, ¡nd¡cañdo el

número respectivo de cuenta, su denom¡n¿c¡ón, clasif¡cac¡ón y naturaleza, a5í como

tamb¡én la representat¡vidad d€l sáldo. La guía contab¡l¡zadora contieñe la descr¡pción

detallada de las principales operac¡ones, menc¡ona los documentos fuente que respalda

cada operac¡ón, señala la period¡cidad durante un ejerc¡cio e ¡ncluye las cuentas a afectar

tanto contable como presupuesta.

Estados F¡nancieros: Se establece la estructura, formato y conten¡do de la información
finánciera a generar; se ¡ncluye las característic¿s de la informac¡ón a difuñd¡r en mater¡a

de transparencia de la contabil¡dad gubernamental.

Metodología
Pera la elaboración del presente M¿núalde Contab¡l¡dad se estableció el conten¡do mín¡r¡o
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Marco Conc€ptual de la C.ontabilidad Gubernamental: Se establece como la base del
Sistema de Contabilidad Gub€rnamental del Municipio estableciendo los objetivos,
Postulados Bás¡cos de Contab¡l¡dad Gubernamentá1, Neces¡dades de información fiñahcierá
de los usuar¡os, Cual¡dades de la ¡nformac¡ón f¡nanciera a producir y el ámbito de apl¡cac¡ón.
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A.t¡vo Flio: Se conforrna delconlunto de valores y derechosde rcalizac¡ón o dispon¡b¡l¡dad pára
un período superior a un año, así como de bienes muebles, ¡nmueb¡es y espec¡es an¡males de
que d¡spone el Gobierño.

Apertura Programátlca: Es eldocumento que se muestra en forma segmentada y codif¡cada los
distintos rubros que pueden aplicarse med¡ante los recursos que tr¿nsflere la Federac¡ón al

Estado. En d¡cho documento se refleja también la unidad de medida de las metas de los
programa5.

de acuerdo Ia norma de contabil¡dad gubernamental (artículo 20 de Ia Ley General de
Contab¡l¡dad Gubernamentaly los Acuerdos deICONAC), y se detalló elcontenido específ¡co s_
a ¡ntegrar que fac¡litara el aprend¡za.¡e del usuario de la informac¡ón financiera de la §
contab¡lidad gubernamental, de igual rñanera se incluyeron aportaciones de organismos de i
f¡scalización super¡or y control gubernamental. ¡
ctosar¡o F

.{
Actlyo Circulantet Este grupo se ¡ntetra por el coñjunto de fondos, valores, derechos y bienes §destinados a realizar operac¡ones a corto plaz. 
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Avanaé F¡nena¡e.o: Porcentaje de obra ejecutado con relación al monto total de la obra o
accióh.

Ealeñce Géñeral: Es el estado básico demostrativo de le situación financiera de un ente
econórn¡co a una fecha determinada, preparado de acuerdo con ¡os principios básicos de

contabilidad gubernamental que incluye el activo, el pasivo, y Patrirnonio.

Baleñra de comprob¡c¡óñ: Estado aux¡liar o secundar¡o que se elabora periód¡carheñle, por lo

Seneral cada ñes, para tener la certeza de que se conserva el priñcipio de ¡a partida doble.

lncluye el número y nombre de todas las cuentas afectadas en el periodo, asícomo el total de

los mov¡m¡entos de los deudores y acreedores. El total de los cargos debe ser ¡Bual al total de

los abonos.

Cetálogo d€ Cuent¡r: Liste ordeñada y cod¡ficada de las cueñtas eñpleadas en el 5istema

contable de una entidad con el fin de identil¡car sus nombres y/o ñúmero5 correspondientes,

re8úlarmeñte sirve par¿ silemat¡2ar la contab¡l¡dad de un ente.

rff{ffia.
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Contab¡lidad Gubernamentali Técnica destinada a captar, clasificar, registrar, resumir,

Aativo: Este género represénta el conjuñto de fondos, valores, derechos y b¡enes de que
dispone elGobierno.

AsiSnación Pr€supucsta: lmporte destiñ¿do a cubrir las erogaciones prevrstas en programas,

subprogramas, proyectos y unidades presupuestar¡as, ñecesarias para el lotro de los objetivos
y metas programadas.
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comunicar e iñterpretár la activ¡dad económ¡ca. f¡nanc¡erá, administrativa, patrimon¡al y
presupuestaria del Est¿do. Reg¡stro s¡stematizado de operac¡ones derivadas de los recursos
financieros as¡gnados a las instituc¡ones de la adm¡nistrac¡ón pública, se or¡enta a la obtenc¡ón
e interpretación de los re5ultados y sus respect¡vos estados flnanc¡eros que muestrán l¿
situac¡ón patrimon¡al de la admin¡stración pública.

Contrato: Documento suscrito por una entidad pública y por el contratista para la ejecución de
una obr¿ en el que 5e est¿blecen los derechos y obligaciones de ambas partes.

Cueñta Públ¡c¿: Es un documento de carácter evaluatorio que contiene informac¡ón contable,
financiera, presupuestar¡a, progaamática y económica, relat¡va ¿ la gestión del Gobierño con
b¿se en las panidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos del Estado correspondiente ál
ejercic¡o f¡scal inmediato anterior y que el €j€cutivo rinde al Honorable Congreso del Estado,
según se indique en la Const¡tuc¡ón Políticá del Estado.

cucntar de Ealancc: Son aquellas que f¡guran en el balance general y corresponden a ¡as que
quedan despuésde haber saldado las presupuesta rias y lasde resultados alcoñclu¡run ejercicio
t¡scal.

Cuenta¡ de Enlace: Son aquéllas que permiten registrer una determinada interrelación u

operac¡ones en dos o más subs¡stemas del s¡lema inlegral de Contabilidad Gubernamental.
Como la funcióñ de estas cuentas es únicamente la de perm¡tir el reg¡stro por separado de uña

misma operacióñ en diferentes subsistemas, deben mantener saldos iguales de naturaleza
contraria, o b¡eñ, éstos quedar en cero.

Cuentag de Orden: Representan valores contintentes de probable reali¡ac¡ón, valores ajenos
que se reciben, o 5e at¡zan como recordator¡os o con f¡nes de control, pero que no afteran o

ñodif¡can ¡a eslructura financieÉ de la hacieñda pública.

Cuentas dc Pas¡vo: Las que representañ las obl¡gaciones, deudas, y créditos que constituyen el

pasivo.

Cuentas de R€sultados: Las que se us¿n para registrar utilidades o pérdidas, productoso ga5tos

y que al term¡nar el ejercicio se saldan con la cuenta de pérdidas y tananc¡as. En caso de la5

dependencias de Gob¡erno, las cuentas de resultados registran los conceptos dé aumento o

disminución del p¿tr¡mon¡o como resultado de operacioñes de Bastos, pérd¡das, productos o

benef¡c¡os; al final¡zar el ejercicio se totalizan en la cueñta denominada "Déf¡c¡t o superávit del

ejerc¡c¡o".

D€p€nd€¡cla: Es aque¡la ¡nstituc¡ón púb'¡ca subordinada en Íorma directa a¡ Titulár del Poder

Ejecutivo Estatal o del Ayuntamiento, en el ejercicio de sus atribuciones y para el despácho de

los netocios del orden ¿dm¡nistrat¡vo que tiene encomendados

Dlsclpl¡n. Presupuest da: Directr¡¿ política de 8¿sto que obliga a l¡s dependenc¡as y entidades

del sector Públ¡co, a elercer los recursos en los montos, estructurás, y plazos previamente
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fi¡ados por la programac¡ón del presupuesto que se autorj¿a, con e¡ pleno apeto a lá normat¡va
em¡tida a efecto de evitar desvíos, ampliaciones de ga5to no programados, d¡speñd¡o de
recursos o conductas ¡líc¡tas en el manejo de las erogaciones públicas.

Oocum€ntación Compaobatorla: Soñ los documentos originales que generan y amparan ¡os
re8¡stros contables de la dependeñcia o ent¡d¿d.

Eñlace L¡quldadoras: Contempla ¡ascuentas que seemplean para cancelarlascuentasde enlace
util¡zadas durante el ejercic¡o.

Enlace Real: 5e reg¡stran la5 operac¡ones de enlace que necesar¡amente imp¡ican una sa¡ida o
entrada de efectivo.

Enlaae Vlrtual: Se contabili¿an las op€raciones de enlace que no ¡mplican una 5al¡da o entrada
de efectivo.

Enlace: [ste género de cuentas sirve de conex¡ón entre los subsistemas para registrar las

operaciones que repercuten en dos o más de ellos y no representan ningún act¡vo, pasrvo o
resultado.

Ente: Se cons¡deaa ente a todo orgahismo público con existanc¡á propia e independencia que
ha sido creado por ley o Decreto.

Fondor dc Apoatac¡ones dc la Fcderac¡ón: Los fondos establecidos en Aponaciones Federales

para Ent¡dades Feder¿tivas y Mun¡cip¡os (Ramo 33), para sll aplic¡ción en programa5 estatales
y par¿ transferir lo correspondiente a Municipios.

Gastos: lncluy€ los Sastos de consumo, las contr¡buciones a la segur¡dad socia¡, el déficit de

explotación de las entidades públicas empresariales, los gastos de la propiedad (intereses u

otros d¡stintos d€ intereses), los subsidios y subvenciones a las empresas, las transferencias,

asignac¡ones y donat¡vos corr¡entes o de capital otorgadas, las partic¡paciones, l¿ inversión en

formación de capital y activos no producidos y las iñversiones financieras realiradas con lines

de política

Gásto Público: Es el conjunto de erogaciones que real¡¡a el sector públ¡co Estatal incluidos los

Poderes Ejecutivo, Legislativo y Jud¡cial y el Sector paraestatal, asícomo los munic¡p¡os.

Gasto protramable: las erogac¡ones que Ia Federación real¡za en cumpl¡m¡ento de sus

atribuciones conlorme a los programas para proveer bienes y servicios públ¡cos a la población.

Gasto no p,ogr¿mable: las erogaciones a carSo de la Federación que derivan del cumplimiento

de obl¡gaciones l€gale5 o del Decreto de Presupuesto de ESresos.

Guls de C¡ ab¡li¡aa¡óni Documento en el que estableceñ los preceptos e iñstrumeñtos

necesaños para el correcto registro y control de las operac¡ones en los l¡bros de la empres¿.
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Generalmente incluye: a) catálogo de cuentas, b) anál¡sis de movimientos de cada cuenta y c)

ejemplos de contabil¡zación de las operac¡ones más frecuentes.

Hacienda Públlaa: Es lá func¡ón tubernamental or¡entada a obtener recursos monetarios de
diversas fuentes para financ¡ar el desarrollo del Estado. Consiste en recaudar d¡rectamente los
impuestos, derechos, productos y aprovechami€ntos; ásí como, ceptar recursos
complementar¡os, med¡áñte la contratac¡ón decréditos yempréstitos. Es elconjunto de b¡enes,
propiedades y derechos del Gobierno.

lncons¡st€nc¡a: lnobservancia de los procedimientos, políticas, criterios de registro y

clasificac¡ón que se deben aplicar de manera uniforme en el transcurso del tiempo.

lngt€sos Proven¡entes de le Federac¡ón: Con baseen la leyde Coordináción F¡sca I y el Conven¡o

de Desarrollo Soc¡ál ce¡ebrádo con el Gob¡erno Federal, el Gobierno del Estado recibe recursos
para cumplir, en el árnbito de su competenc¡¿, con las func¡ones que son ¡nherentes.

lñgresos¡ Todos los recursos provenientes de los impuestos, las contr¡buc¡ones a la seguddad
soci¿|. las ventas de bienes y seNicios rea¡izádas por las ent¡dades del Gobierno General, el

superáv¡t de explotación de las entidádes públ¡cas empresariales, las transferenc¡as,

asignac¡ones y donativos corrientes y de capital recib¡dos, las participaciones, ¡os ¡ngresos de

cap¡tal y la recuperaa¡ón de inversiones financieras reálizadas coñ fines de polític¿.

Marco Letal: Conjunto de disposic¡ones, leyes reglamentos y acu€rdos a los qué deb€ apegarse

una dependencia o entidad en el ejercicio de las func¡ones que tienen encomendadas.

MemoEnda: En este grt¡po se reg¡stran las operaciones que requieren de v¡8¡lanc¡a, control y

sesu¡m¡ento.

Mod¡f¡e.lón Programática: Cambió en la ma8nitud y/o calendario de l¿5 metas de las

fuñciones, 5ub funciones y provectos.

Orden Preiupuestario: se contabil¡¡an las operaciones presupuestar¡a5 de la Ley de lngresos y

del Presupuesto de Egresos.

Otros Activos: Representa el conjunto espea¡al de depót¡tos y fondos, anticipos, operáciones

especiales pendientes de aplicar o d¡stribu¡r, cuentas puente y otras a favor del Gob¡erno que

por sus car¿derísticas no pueden sea clas¡flcadas como activo circulante o f¡jo.

üro5 Parlvos: Répresentan las obligaciones especiales const¡tu¡das por depósitos y fondos

pendientes de aplicar o distr¡buir, cuentas puente y otras a cargo del Gobierno, que por !us

característ¡cas no púeden ser clas¡ficadas como pas¡vo a corto o largo pla¿o.

Pás¡vo: Coñjunto de obli8aaiones contraídás por el Mun¡c¡p¡o con personas, empresas o

entidades; contab¡emente es la difereñcia entre el adivo y el capital.
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wResultados de lnSresos: 5e lleva el registro de los ingresos por operaciones presupuestarias y

Pasivo á Corto Plaro: Compreñde las obl¡gac¡ones con veñc¡m¡ento dentro de un plazo máx¡mo
de uñ ¿ño.

Pa9¡vo a LarSo Plaro: Está formado por las deudas con venc¡m¡ento super¡or a un año

Patrimon¡ales: E5la parte de la Hacienda pública a cargo de cada subsistema

Protraña: Rubro codificado en la apertura programática al que pertenece cada obra o acción.

Redstro Coñtable: Es la afectación o asiento qu€ se rea¡iza en los l¡bros de contab¡lidad de un
ente económ¡co, con objeto de proporcionar los elementos necesar¡os pára elaborar lá
iñformación finañc¡era del mismo

Re3uhados de Egaesos: Cons¡dera el reg¡stro de los e8resos por operaciones presupuestadas y
ajenas.

alenaS
PRESIOE!cIA

UUtrlCt¡41

N24.2027
CIIANKOM,
YUCAIAN

R€sultado§: En este Eénero se registran los ingresos o egresos por operaciones presupuestarias
y ajenas.

Marco Juríd¡co

Lo conforma el Marco Letal, en este mánual s¡ b¡en ño están presen
están las necesarias para ser apl¡cádas a la resolución del problema.

tes todas las leyes, pero s¡

TESORIRO

2021.202t
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YUCATAN
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collsrruc¡Ófl PoLinca oa ro5 ESraDos uNrDo9 MÉxrcaño

221M,12019

RTLA'IONAOO5CON B EI
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Leg¡slación Apl¡cable

Rub,o: Título que se ut¡l¡za para agrupar un conjunto de cuentas.

oNsrlrucrÓN PolilrtA Dl r [sraLo Dr I ucÁf¡N

LEY OE ASENTAMIENIOS HI'MANO5 DtL EsIAOO DF YUCATAN
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Sistema Contable

Los func¡onarios mun¡c¡pales requ¡eren reportes f¡nanc¡eros para llevar a cabo sus
func¡ones de seguimiento, controlde los recursos públicosv una mejortoma de decisiones,
así como para transparentar el ejercicio y aplicación de los recursos. Por otro lado, los
requer¡mientos que formulan los d¡versos usuar¡os de la información, se coñst¡tuyen en
uno de los pr¡nc¡pales factores que han ¡nterven¡do en la evolución del s¡stema contable de
México. Entre ellos, ev¡dentemente se encuentran las demandas de las Leg¡slaturas
Locales, mismas que se desprenden de las tareas de f¡scal¡¿ac¡ón delgasto públ¡co.

Los organ¡smos que más requieren ¡nformación de las dependenc¡as son los órganos de
Controly ahora Io3 Orgánismos de Fiscalización.

Deb¡do a lo anter¡or, la contabil¡dad gubernamental adqu¡ere gran ¡mportancia, al serv¡r
como instrumento de anál¡s¡s, med¡c¡ón, evaluac¡ón y direcc¡ón en la formulac¡ón,
desarrollo y seSu¡m¡ento de proSramas gubernamentales, fac¡l¡tando la Sestión pública.

La base del Sistema de contab¡l¡dad Guberoamental (SCGI para el mun¡c¡pio del¡m¡ta,
interrelaciona e integra de forma lógico-dedud¡va sus objet¡vos y fundamentos. Además,

establece los criterios necesarios para eldesarrollo de normas, valuac¡ón, contab¡l¡zac¡ón.

obtención y presentac¡ón de informac¡ón contable y presupuestaria, eñ forma clara,

opoñuna, confiable y comparable, para sat¡sfacer las necesidades de los usuarios

El Mun¡c¡pio al adoptar los acuerdos del CONAC se v€ en la neces¡dad y facultad encomendada
de establecer lo específico que coádyuve a la implemeniac¡ón d€ sL¡ propio SCG y asícumplir
con el artlculo 41 de la Ley que textualmente ¡ndlca "Par¿ el re8istro Ún¡co de las operac¡ones
presupuestarias y contables, los eñtes públicos dispondráñ de clas¡ficadores presupuestarios,

l¡stas de cuent¿s y catálogos de b¡e¡es o ¡nstrumentos similares que permitan su inter.elac¡ón
automática."
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EISCG de ElMun¡cipio estará conformado por elconjuñto de reg¡stros, procedirnientos, criter¡os
e ¡nformes, estructurados sobre ¡a base de princ¡pios técn¡cos comunes dest¡nados a captar,
valuar, regist13r, clas¡ficar, ext¡ngu¡r, informare interpretar,las tra nsacciones, tran sfo rmactones
y eventos que, der¡vados de lá actividad económica, mod¡fican su situación económ¡ca,
fiñanc¡era y patrimonialytendrá ¡os objetivos establec¡dos en los lineam¡entos de ¡a CONAC.

Objet¡vos del SCG:

Se establece como el objetivo Genér¡co poder brindar información sufic¡ente, oportuna, y
conf¡able que coadyuve a la toma de dec¡siones del Ayuntañiento, para ello el sistema pers¡gue
los sigu¡eñtes objetivos específ icos:

a) Facilitar la toma de dec¡s¡ones con ¡nform¿ción ver¿¡, oportuna y confiable, tend¡entes a

opt¡m¡zar elmanejo de los recursos.

b) Emitir, iñtegrar y/o consol¡dar los estados finañcieros, así como producir reportes de todas
las operaciones de la Administrac¡ón Pública-

c) Permitir la adopción de políticas para el maneio efic¡ente del gasto, or¡entado al
cumplimiento de los fines y objet¡vos.

d) Reg¡strar de ñanera automática, armón¡ca, del¡mitada, específica y en t¡empo real las

operaciones contables y presupuestárias propic¡ándo, con ello, el ret¡stro ún¡co, simultáneo
y homogéneo.

e) Atender requerim¡entos de información de los usuarios en general sobre las finanzas
públicas.

f) Faail¡tar el reconoc¡miento, retistro, seguimiento, evaluación y fiscálizáción de las

operacione§ de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimon¡ales, asícomo su extincióñ.

g) Dar soporte técnico{ocumental a los re8¡stros f¡nancieros para su seguimieñto, evaluac¡ón
y fiscál¡rac¡ón.

h) Perm¡tir una efect¡va transparenciá en la rend¡ción de cuentas

Asimismo, el Sistema de Contabilidad Gubernáñeñtál (SCG) implementado por el municipio,

cumplirá con los l¡neamientos, bases de registro del sistema conteble, postulados básicos y

normas establecidas, con el propósito de llevar cuenta y razón del ejerc¡cio presupuestar¡o.

Lineamientos

1. ta contabilizac¡ón de l¿s operaciones financierasy presupuestales, deben estar respaldadas
por los documentoscomprobator¡osy justificat¡vos del gasto reali¿ado

2. Gda Ayuntamiento será responsable de la confiabilidad de las c¡fras cons¡tnadas en 5u

contab¡lidad, así como la verac¡dad de los saldos de cada una de las cuentas de balance, en

función de sus propios adivos y pas¡vos.
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3. [os Gob¡ernos Mun¡cipales deberán adoptar lasformasde controlpresupuestalinterno que

señalen las disposiciones correspond¡entes, a fin de garant¡zar en todo momento un mejor
mañejo de los recursos med¡ante una estricta d¡sciplina presupuestaria.

4. El re8istro de las operaciones refer¡das al ejercicio presupuestal y la preparación de los
correspondientes informes financ¡eros, deberán efectuarse de acuerdo con los Principios
de Contabilidad Gubernamental, así como con las normas e instrucc¡ones contenidas en

este manual.

6. De conlormidad con lo establecido en el presupuesto de egresos de la Federación del
ejercicio fiscal correspondiente, deberáñ abrirse cuentas de cheques específicas para cada

fondo que identiflque los Recursos Públicos Federales.

Base de Registro delS¡stema Contable

Todas las operaciones que sean cuantificables en lérminos monetar¡o5 y que se lleven a cabo

en los Ayuntamientos, deben estar registradas y respald¿das en el s¡stema contable, mediante
el re8¡5tro de la Póliza Respect¡va.

t¡ Póli¿a es un documento ¡nterno en el cual se anotan las operácioñes con detalle y

ordenadamente; siendo elemenlo fundamental de registro en donde se as¡entan las

operaciones que los Mun¡cipios efedúan en un momento determinado y sirve, además, para

dejar docu mentadas las opera c¡on es reSistrádas. [o5 datos mín¡mos que debe contener la Pól¡¿a

50n:

. NombredelAyuntam¡ento

.lnd¡cac¡óndelaclasedePólizádequesetrata(Pólizedelngreso,Pól¡¡adeEtresooPól¡¿ade
D¡ario)
. Número de Póliza
. Fecha de Operac¡ón \. Cuentas ySubcuentas de cargo y abono
. Cánt¡dades a cargo en párc¡ales y totales
. Redacción clara de la operac¡ón (concepto)
. Firmas de qu¡en elaboró, rev¡só. y func¡onarios que autor¡zaron, así como lá firma de la

persona que recib¡ó.

Las Pól¡zás deben estar ácompañadas del Soporte documental, que ampare la operac¡ón ahí

retistrada, deb¡damente requ¡sitada de acuerdo a las disposiciones legales.

+,
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5. La contab¡l¡dad s€ realizará en forma acumulativa, es dec¡r, s€ sumará en forma sucesiva
por un per¡odo determinado, cada una de las operac¡ones de egresos reali¿adas conforme
a la Iecha de su celebración. Tw
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Una ve¿ reáli¿adas y retistradas les operaciones financieras en las pólizas correspondientes,
deberá anotarse la informac¡ón conten¡da en estos últ¡mos documentos en los libros
correspond¡entes (Libro D¡arioy Mayor)para que segenereelflujode ¡ñformac¡ón eñ elsistemá
contable

ElMunicipio se ayuda del protrama cont¿ble para registrar, procesary obtener una información
que ayude a ñostrar su gestióñ financ¡era de una manera cl¿ra y prec¡sa, siguiendo elflulo del
s¡steña contable que marcará la transparencia en el m¿nejo de los recursos administrados,
como a continuación se ¡ñdica:

Prim€fo. {btención de Comprobante que ampare la operac¡ón re¿lizada, pud¡endo ser:

a)INGRÉSOS. - Documentos que amparen el ¡ñgreso correspond¡ente.

e) OTROS. -Documentos que no afecten efectivo pero que sean cuant¡ficables en el ñomento
de contraer la obli8ación u orig¡narse algún supuesto

s€gundo. - 5e efectúa el re8istro contable elaborac¡ón de las Pól¡¿as de lngresos, Egregos o
Diar¡o

Tercero. - Mediante el programa contable de manera automat¡¿ada se elabora un Diario
General de Pól¡¿as cuya finálidad es dejár registrados en orden cronoló8ico toda5 las

operaciones de la entidad.

Cuarto. - El progr¿ma Contable de manera automati¿ada hace los pases al L¡bro Mayor General
donde se anotarán los moviñ¡entos concentrados de cada l¡na de las cuentas que te áfectaron
en el oiario General.

quinto. - El programa contable proporc¡ona la Balan¿a de comprobación, documento en el que

se l¡stan las cuentas con ¡ndiaac¡ón de cargos y aboños de cada una, mostrando uñ equilibr¡o
eñtre las sumas de náturaleza contraria comprobando con esto qúe no hubo error,
correspondiendo a todo carSo un abono.

S€xto. -Obtención de los Estados Financieros; los Estados Financieros deben revelar todas las
partidas que son de suficiente ¡mportanc¡a para efectuar eva¡uac¡ones o tomar decisiones y
cumplir coñ las especif¡cación conten¡das más adelante en este manual.

Asim¡smo, ElArtículo 38 de la Ley de Contabil¡dad establece que el reg¡stro de las etapas del
presupuesto de los entes públ¡cos se efectuará en la5 cuentas contables que, para tal efecto,
estable¿ca elConsejo, las cuales deberán reflejar:

l. En lo relat¡vo al 8asto, el aprobado, rnodificado, comprometido, devengado, ejercido y
paSado.
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b)EGRESOs. - Documentác¡ón que ámpare el gasto reali¡ado, debidameñte autori¿ado para

su pa8o.

ll. En lo relativo al ingreso, el estimádo, modiñcado, devenSado y recáudado.
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Momentos Contables de los lngresos

En el ñarco de la normat¡va vi8ente, a continuación, se definen cada uno de ¡os momentos
contables de los ingresos:

lngi cso Estinr¿Cr,
Es el que se aprueba anualmente en la Ley de lngresos, e ¡ncluyen los ¡mpuestos, cuotas y
aportac¡ones de seguridad social, contr¡buc¡ones de mejoras, derechos, prod¡rctos,
aprovechamientos, linanc¡amientos internos y externos; así como de la venta de bienes y
servic¡os, ádemás de part¡cipaciones, aportac¡oñes, recursos convenidos, y otros ingresos-

lngreso Modificado
El ñorhento contable que refleja la as¡tnacióñ presupuestaria en ¡o relativo a la Ley de lngresos
qúe resulte de incorporareñ su caso, las modificaciones al ¡ngreso estimado, preüstas eñ la ley
de ¡n8resos.

ti,¡,',,r1t ;).r' !,.. r(r',
Momento contable que se real¡za cuando existe juríd¡camente el derecho de cobro de los

¡mpuestos, cuotas y aportaciones de segur¡dad social, contribuciones de mejoras, derechos,
productot aprovecham¡entos, financiamientos internos y externos; asi como de la venta de

bienes y servicios, además de participacioñes. aportaciones, recursos convenidos, y otros
ingresos por parte de los entes públicos. En e¡ caso de resoluc¡ones en firme (defin¡tivas) y pago

en parciálidades, se deberán réconocer cuando ocurre la ñotificac¡ón de la resolución y/o en la
firma delconvenio de pago en parc¡al¡dades, respedivamente.

lnBrero Recaudado
Momento contable que refleia el cobro en etectivo o cuálquier otro rhedio de paSo de los

impuestos, cuotas y áportaciones de segur¡dad social, contribuc¡ones de mejor¿s, derechos,
produdos, aprovecham¡entos, financ¡am¡entos interñ05 y externos; ásí como de la venta de
b¡enes y s€rvicios, ademá5 de participaciones, aponac¡ones, recursos conven¡dos, y otros
iñgresos por pane de los entes públicos.

Momentos contables de los Egresos

En el marco de la normat¡va vitente, se define cad¿ uno de los rñomentos contables de los

egresos estáblec¡dos por la Ley de Contabil¡dad.

Gasto aprobado
Momento contable que refleja las as¡gnac¡ones presupuestarias anúales se8ún lo establec¡do
en el oecreto de Presupuesto de Egresos y sus añexos.

Gasto modificado
Momento cootabl€ que refleja las as¡8naciones presupuestarias qu€ resultan d€ ¡nco4orar las

edecuacloñes paesupuestar¡as al gasto aprobado.
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c) En el casode transferencias, subsid¡os y/o subvenc¡one5. elcompromiso s€ registrará cuando
se exp¡da elacto adrñinistrat¡vo que los aprueba.

Gasto ejercido
El momento contable que refleja la emis¡ónde una cuenta por l¡qu¡dar certif¡cada odocumento

equ¡valente debidamente aprobado por la autor¡dad competente

Gasto pagado
í momento contable que rerlela la cancelac¡ón total o parc¡al de las obliSaciones de pago, que

se concreta mediante el desembolso de efect¡vo o cr¡alqu¡er otro med¡o de págo.

Libros principales y reg¡stros auxiliares

Reg¡stra en forma descript¡va todas las operaciones, actos o actividade5 s¡Suiendo el orden
cronoló8¡co en que éstos se efectúen, indicando la cuénta y el mov¡miento de débito o crédito
que á cada una corresponda, asícomo cualqu¡er información coñplementaria que se cons¡dere

H  YUIIAT*{¡0

Con respecto a este elemento, la Ley de contab¡lidad d¡spone en 5u artículo 35 que "los ent* f\ ]lYljY
públicos deberán mañtener un reSistro h¡stórico detallado de las operaciones real¡zadas como lN tfr;X|tü!
resulrado de su gest¡ón f¡nanciera, en los libros diar¡o, mayor e inveñtar¡os y balances. 

,fN 
ar$^Ul,

El l¡bro "D¡ario' \

Gasto comprometido.
Momento contable delBasto que reffeja la ap.obac¡ón por áuto.idad competente de un acto

administrat¡vo, u oüo ¡nstrumento juríd¡co que formal¡za una relació" ¡r.iOi"" _","r"".* our" §
la adlu¡sición de bienes y serv¡cios o ejecuc¡ón de obras. En el c¡so d; hs obcs a ;ñui;;; ; :
de bienes y servicios a rec¡birse durante varioi eierc¡c¡os, el compromi.o ,",1 ,"gi.;1. ;oifi §parte que se ejecuiará o rec¡birá, dur¿nte c¡da ejerc¡cio. 

§
Se debe .eg¡strar como tafo comprometido lo situ¡ente: !
a)Eñ e¡ caso de'?astos en personal,,de planta permanente o fija y otros de sim¡lar naturaleza §
o d¡rectámente viñcul¿ dos a ro5 mismos, a I ¡nicio del ejerc¡c¡o presupuesta rio, por er costo tota¡ - §
anual de lá planta ocupada en dicho momento, en las partidas correspond¡entes. 

\#,
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b)En elcaso de la "deudá públic¿", alinicio delejercicio presupuestario, poreltotalde los pagos
que haya que real¡zar durante dicho ejercic¡o por concepto de intereses, comis¡ones y otros
gastos, de acuerdo con el financiamiento vigente. Corresponde actualizado mensualmente por
var¡ación deltipo de cambio, a¡mb¡os en otras var¡able5 o nuevos contratos que generen pa8os
durante el ejercicio.

Gasto devengado
el momento contable que relleja el reconoc¡m¡ento de una obl¡gac¡ón de pago a favor de
terceros por la recepción de conforrnided de biene§, seav¡cios y obras oportunamente
contratados; asícomo de las obl¡Eac¡on€sque d€r¡van de tratados,leyes, decretos, resoluc¡ones
y sentenc¡as defi n¡t¡vas.
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útil para apoyar la correcta aplicac¡ón en la contabil¡dad de las operaciones, los registros de este

l¡bro serán la base para la elaboracióñ del Libro Mayor.

En el ¡ibro "Mayor"
Cada cuenta de mañerá ind¡v¡dual presenta la afectacióo que ha rec¡b¡do por los movimientos
de déb¡toycréd¡to, detodas y cada una de las oper¿c¡ones/ que han s¡do registradas en el ub.o
D¡¿rio, aoñ su s¡ldo coraespond¡ente.

El libro "lnventarios"

Reg¡strar el resultado del levantamiento tísico del ¡nveñtario ¿l 31 de d¡ciembre de año
correspondiente, de matedas pdmas, mater¡ales y sumin¡stros para produación, almacén de

materiales y sumin¡stros de consumo e inventar¡os de b¡enes múebles e inmuebles, el cual

conteñdrá en sus auxil¡áres una relación detallada de las existencias a esa fecha, con ind¡cación
de su costo un¡tario y total.

Postulados Bás¡cos De Coñtab¡l¡dad Gubernamental (PBCG)

Los PBCG son Ios fundamentos que rigen el ambiente en el que debe operar el sistema de
iñformación conteble y dan la pauta para explicar en qué momento y como deben reconocerse
los efectos derivados de las transácciones, transformaciones internas y otros eventos que

afedan económicamente al municip¡o, s¡endo los siguientes:

1)Sustancia Económ¡.a
Es el reconociñ¡ento contable de las trañsacciones, translormaciones ¡ntemasy otros eventos,
que afectañ económ¡camente al ente público y del¡m¡tan Ia operac¡ón del S¡stema de
Contab¡l¡dad Gubernament¡l (scc).

? ) t ¡rtes Publicos
Los poderes Ejecutivo, Le8¡slativo ylúdicialde la Federac¡ón y de las ent¡dades federativas; los
Entet autónomos de la Federación y de las ent¡dades federativas; los ayuntamientos de lo5

mun¡cipios; los órgános polít¡co-administrativos de las demarceciones terr¡toriales del Distr¡to
Federal; y las entidades de la adm¡nistración públ¡ca paraestatal, ya sean federales, estatales o
municipales.

3) Ex¡stenc¡a Permañente
La act¡v¡dad del ente público se establece por t¡empo iñdeñnido, salvo d¡sposic¡ón legal en la
que se espec¡fique lo contrar¡o.

4) Revelacióñ Suf¡c¡ehte
los estados y la información f¡nanc¡era deben mostrá. amplia y claramente la s¡tuación
f¡nanc¡era y los resultados delente público.

§

\w

\

§

lu

En el libro de "Ealances"
lnclu¡ráñ los estados f¡nancieros del Municip¡o en apego al presente Manual de Contab¡lidad
Gubemamental.
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5) lmportanc¡a Relativa
ta ¡nformac¡ón debe mostBr los aspectos importantes de la ent¡dad que fueron reconocidos
contablemente.

6) Reg¡stro e lntegración Presupuestar¡a
La ¡nformac¡ón presupuestaria de losentes públicos s€ ¡ntegr¿ en,a contabil¡dad en los m¡rrhos
térm¡nos que se presentan eñ la Ley de tngresos y en el t ecreto del presupuesto de Egresot de
acuerdoa la naturaleza económ¡ca que le coresponda.

El registro presupuestar¡o del in8reso y del egreso en los entes públicos se debe reflejar en l¿
Contab¡lidad, considerando sus efedos patrimoniales y su vinculación con las etapas
Presupuestarias correspondientes.

7) Consolidac¡on de la lnforrnacióñ Finan.iera
Los estados financ¡eros de los entes públ¡cos deberán presentar de manera coñsol¡dada I

situaclón f¡nanc¡era, los resultados de op€rac¡ón, el flujo de electivo o los camb¡os en la
situación f¡nanciera y las variaciones a Ia Hac¡enda Públ¡ca, como s¡ se tratara de un solo eñte
público.

8) D€v¡ngo Cont¡ble
Los registros coñtables de los entes públ¡cor se llevarán con base acumu¡ativa. El intreso
devengado, es el momento contable que se realiza cuando ex¡ste jurídicámente el derecho de
cobro de ¡mpuestor, derechos, productos, aprovecham¡entos y otros ¡ntresos por pane de los

entes públ¡cos. El tasto devengado, es el momento contable que refleja el reconocimiento de

una obligac¡óñ de pato a favorde terceros por la recepc¡ón de conformidad de b¡ene', servicios
y obra pública contratados; así como de las obligac¡ones que derivan de tratado5, leyes,

decretos, resoluc¡onesysentencias definit¡vas.

9)Valuación
Todos los eventos que afecten económ¡camente al ente públ¡co d€b€n r€r cuant¡frcados en

térrñinos monetar¡os y !€ reg¡strarán al costo h¡stór¡co o al válor económ¡co más obiet¡vo
rcg¡strándose en moneda nac¡onal.

10) Dual¡dad E.onómic¡
Eleñte públ¡codebe reconoceren la contabilidád,la representac¡ón de las transacciones y a lgún
otro evento que afede su situác¡ón fin¿nc¡era, su compos¡cióñ por los recursos as¡Snados para

el lo8ro de susf¡nes y por sus fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

11)Con5¡5tencia
Ante la existenc¡a de operaciones sim¡lares eñ un ente púb¡ico, debe correspotrder un mismo

tratam¡ento contable, el cual debe permanecer a través del t¡empo, en tanto no cambie l¿

es€nc¡a económ¡ca de las operac¡ones.

\
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Cualidades de la información F¡nanciera a Produc¡r
l-a ¡ñforrñac¡óñ financiera a producir debe cúmpl¡r con lo5 requis¡tos y cualidades establec¡dos

eñ las normas del CONAC, asícomo otros atributos asociados a cada una de e¡1a5, como son:
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1) r.ll TLiDAD

Para que la ¡nformac¡ón Financiera sea ú,t¡¡tendrá que cubr¡r los requerim¡entos para la rendición
de cuentas, fiscalizac¡ón y toma de dec¡s¡oñes; en general, debe tener la cualidad de proveer los
datos que situan a los propósitos de quienes la util¡zañ; es decir, satisfaga razonablemente las
necesidades de los diferentes usuarios, relatavas a la gestión financiera de los entes púb¡icos,

tomando en cuenta la jerarquíá inl¡tucional de estos usuarios. Además, lá iñformación
produc¡da po.la contab¡lidad debe ser ef¡cau y ef¡ciente.

2) co¡iFrABruDAn
Es la cual¡dad propiá de la información contable y presupuestaria que le conlieren aceptac¡ón y
confianza por parte de los destinatarios y usuar¡os. Lá informac¡ón debe ser imparciá1, l¡bre de
errores, repres€ntativa y f¡el imagen de los eventos y transacciones realmente ocurridos. Para
que Ia informac¡óñ sea confiable, deb€ representar con certeza y fidelidad e¡ desempeño de la

Sestión y la posicióh finañciera del ente; debe ¡nclu¡r información precisa, veraz y
razonablemente correcta, de la captación y re8¡stro de lás operac¡ones contablet
presupuestar¡as y adm¡nistrativ¿s del ente público, de tal manera que permita y fac¡l¡te la

rendición de cuentas y la fisaal¡zac¡ón.

Car¡cteristic¿s A!oci¡ria5
¡l V( , a(,d ld
Comp¡ende la inclus¡ón de eventos realmente suced¡dos; así como su corecta y rigurosa
med¡c¡ón, con base €n los postulados, normas, métodos y procedimientos establecidos para
garant¡zar 5u revelac¡ón en los informes y estados financieros.
l.á informació¡ coñtable ypresupuestariá debe pres€ nta r eveñtos, trans¿cciones y oper¿c¡ones

realmente ocurridas, correctamente reg¡stradat valuadas y respa¡dadas deb¡damente por los

docurñentos aomprobator¡os y just¡f¡cativos oritinales, que muestren la admin¡strac¡ón, el
manejo, custodia y apl¡cac¡ón de los ¡n8resos, egresos y fondos ut¡lizados en la ejecución de los
programas Subernameñtales durante un ejerc¡cio f¡scal.

b) Representatividad
Para que la ¡nforme€¡ón f¡nañc¡era sea representativa, debe existir concordancia eñtre su

contenido, ¡a sustanciá econóñica y la5 transacciones o eventos que han afectado
económicamente al ente público. La información contendÉ los aspedos relevantes que

describan fielmente los eventos económicos, financ¡eros y patr¡moñ¡ales del ente públ¡co, de

acuerdo con las c¡rcunstancias inherentes al reconoc¡m¡ento contable en que esté ¡nmerso.

()Cbjetividad
La ¡nformac¡ón f¡nanci€ra debe presentarse de manera ¡mparcial, es dec¡r que no esté
man¡pulada o distors¡onada; lá objetividad imp¡ica que los datos contenidos en los estados
financ¡eros representen la real¡dad del ente públ¡co y estén formulados coñforme al rigor de la

técn¡ca yreglasdelSCG. Los estados fi na nc¡eros esta aá n libresde sesgo, ño deben estar¡nfluidos
porjuicios que produ¿can un resultado predeterminado; de lo contrario la ¡nformac¡ón p¡erde

conf¡ab¡lidad.
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d ) ver¡ficabil¡dad
La i¡foññac¡óñ financier¿ se 8enerará con la rigurosidad que ertablecen las normas,
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